
单位操作手册

1. 就业服务平台（网址）

https://career.ecnu.edu.cn/career/index

2. 单位注册

 在首页点击“单位注册”或在单位登录页面点击“单位注册”打开单位注册页面

https://job.zfc.edu.cn/
https://job.xmcu.edu.cn/career/dwxx/zc


3. 注册检查

 输入单位名称、统一社会信用代码进行单位检查

 已注册的单位会提示，会提示已被 *****账号注册，可以继续重新注册，单位审核通

过后使用新账号登录。

 未注册的单位会提示，单位未注册可以进行注册

 点击继续注册进入下一步

4. 邮箱验证

 填写单位招聘邮箱，【注册成功后，单位登录时使用此邮箱地址作为登录账号进行登

录】

 填写密码，根据提示填写大于 10 位且包含数字和字母的密码

 邮箱务必使用真实邮箱，注册时系统会发送一封验证，如果没有收到邮件请检查邮件

垃圾箱是否被拦截。

 提交注册后，请在 2 小时内检查邮件是否收到验证邮件，并打开邮件中的链接，继续



完善注册。

5. 完善单位信息

 点击邮件中的【完善单位信息】，继续完善注册信息，点击完善单位信息会打开电脑

默认浏览器，完善单位信息。



6. 提交审核

 填写完成后，点击【提交审核】，等待学校审核，审核通过后邮件提醒进行提醒即可

在就业网上发布招聘信息，报名宣讲会和招聘会。

7. 忘记密码

 如果出现忘记登录密码的情况，可以根据以下提示进行重置密码。



 根据页面提示填写单位信息，正确填写后，将会给单位的招聘邮箱中推送一条重置密

码的链接，点击邮箱中的链接，进行重新设置密码。

8. 单位首次登录

 在单位招聘-》单位信息中完善单位的基本信息以及单位介绍



9. 在线招聘

 用人单位在线发布招聘信息、实习信息，提交后由学校审核

10.宣讲会报名

 单位登录后，在单位招聘-》在线报名-》宣讲会报名模块进行报名宣讲会

11.招聘会报名

 单位登录后，在待办事项菜单中，查看正在报名招聘会待办事项



 点击待办事项，单位可以进行招聘会报名

12.我收到的简历

 在单位招聘-》学生简历-》我收到的简历可查看学生投递的简历信息



13.学生简历查询

 在单位招聘-》学生简历查询-》可查询学生的简历详情信息

14.我的收藏

 在单位招聘-》我的收藏-》可查询自己收藏的信息
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